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REFERENCIAS:

DOC 100.100 se incorpora a esta politica; DOC 235.000 Inventario de Activos Fijos; DOC
235.010 Inventario de Activos Consumibles; Manual Administrativo y Contable del Estado

POLITICA:

l. El Departamento recibira donaciones de una manera que sirva mejor a los intereses
legales del donante y del Departamento. El Departamento determinard si las
donaciones y/o sus restricciones son compatibles con las leyes de ética del estado y
los intereses, politicas y operaciones del Departamento. Las donaciones seran
manejadas de acuerdo con el Manual Administrativo y Contable del Estado.

Il. La utilidad, la disponibilidad de espacio de almacenamiento y los posibles riesgos de
seguridad de las donaciones propuestas se consideraran antes de su aceptacion.

DIRECTIVA:
l. General

A. Las donaciones del publico u organizaciones se presentaran en el formulario
DOC 21-966 Solicitud de Aprobacion de Donaciones y deben ser revisadas y
aprobadas por la autoridad apropiada de la instalacién/oficina o su designado de
la siguiente manera:

1. Prisiones - Superintendente
2. Centros de Reingreso: Supervisor Correccional Comunitario del Centro de
Reingreso
3. Oficinas de Campo - Supervisor Correccional Comunitario
4. Sede - Subsecretario de Operaciones Administrativas.
B. La forma en que se usan las donaciones puede ser restringida por el donante.

Se debe pedir a los donantes que especifiquen por lo menos un propésito
general para la donacion.

1. Cuando no se especifica ningun proposito, la autoridad de la
instalacion/oficina determinard coémo se utilizara la donacion.

Il. Donaciones monetarias
A. Las donaciones se contabilizaran en la Cuenta miscelaneos del Programa 759.

B. Las donaciones a clubes u otros grupos hechas por individuos encarcelados se
haran usando el formulario DOC 06-075 Solicitud para Transferir Fondos.



http://www.ofm.wa.gov/policy/SAAM.pdf
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1. Una vez transferidas a la cuenta 759, las donaciones no son
reembolsables.

[l Recepcion de Donaciones

A. El recibo de donaciones del publico u organizaciones sera reconocido
oportunamente por una carta de la autoridad de la instalacion/oficina.

1. La carta:
a. Expresara agradecimiento por la donacién,
b. Describira la donacion,
C. Documentara la fecha en que se recibié la donacién, y.
d. Indicard o confirmara el valor en délares de una donacion que no

sea monetaria.
B. El Asesor de Negocios Local:
1. Determinard si la donacion debe incluirse en el inventario de acuerdo con

la politica DOC 235.000 Inventario de Activos Fijos o DOC 235.010
Inventario de Activos Consumibles, y

2. Mantendra la documentacion de las donaciones recibidas.
V. Donaciones para uso No departamental

A. Los programas que reciben y procesan donaciones para uso que no sea del
Departamento (por ejemplo, el programa de distribucion gratuita de materiales)
deben ser aprobados por el Secretario.

1. El Secretario puede asignar una cuota de manejo para los materiales
donados que se transfieren a receptores que no son del Departamento.

2. Excluyendo los costos directos, las tarifas de manejo seran depositadas
en el Fondo de Mejoras del Individuo encarcelado.

DEFINICIONES:

Las palabras y los términos en esta politica pueden estar definidos en la seccion del glosario
del Manual de politicas.
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ADJUNTOS:
Ninguno

FORMULARIOS DEL DOC:

DOC 06-075 Solicitud para transferir fondos
DOC 21-966 Solicitud de Aprobacion de Donaciones



